Instrukcja wypetniania oferty na realizacje zadania publicznego
w ramach otwartych konkurséw ofert organizowanych zgodnie z ustawg
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

Wzdr oferty zostat zamieszczony w zatgczniku nr 1 do Rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i
ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 Nr 6, poz. 25). Oferte nalezy
wypetni¢ na druku zgodnym z ww. wzorem. Nie nalezy samodzielnie nanosié
jakichkolwiek zmian we wzorze formularza oferty.

Przed rozpoczeciem wypetniania oferty konieczne jest zapoznanie sie
z postanowieniami wynikajgcymi z ogtoszonego otwartego konkursu ofert na
realizacje zadania publicznego. Przede wszystkim nalezy sprawdzi¢ czy zachodzi
zgodnos¢ pomiedzy rodzajem zadania okreSlonym w ogtoszeniu o otwartym
konkursie ofert a okreslong dziatalno$cig statutowg organizacji. Oferte nalezy
wypetni¢ czytelnie tzn. maszynowo, komputerowo lub pismem drukowanym
jednolicie w catosci. Wszystkie pozycje formularza muszg zosta¢ wypetnione.
W przypadku gdy dana pozycja oferty nie bedzie wypetniona nalezy wpisaé
yhie dotyczy”. W przypadku opcji ,niepotrzebne skresli¢”, nalezy dokonac
wtasciwego wyboru.

Kolorem czerwonym wyrdzniona zostata instrukcja wypetniania oferty. Prosimy
nie kopiowac i nie przepisywac niniejszej instrukcji do wtasciwego druku oferty.
Niniejsza oferta powstata wytacznie w celach informacyjnych.



Zalaczniki nr 1 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru
oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji
zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania
tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25)

WZOR
OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Wypetnia Urzqd nie organizacja
Data i miejsce ztozenia oferty
(wypehnia organ administracji publicznej)

OFERTA/OFERTA WSPOLNA"
Niepotrzebne skresli¢ - w zaleznosci od tego, czy zamierzamy projekt realizowaé samodzielnie, czy
w partnerstwie.

Wszedzie tam gdzie wystepuje ) nalezy odnies¢ sie do polecenia — Niepotrzebne skreslic.
ORGANIZACII POZARZADOWEIJ(-YCH)/PODMIOTU(-OW), O KTORYM(-YCH) MOWA W ART. 3
UST. 3 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 r. O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO
| O WOLONTARIACIE (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536)",

REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
Rodzajem zadania jest jedno lub wiecej zadan publicznych okreslonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. Musi by¢ zgodny z ogloszeniem o otwartym
konkursie ofert.

(rodzaj zadania publicznego®)

Nalezy podac tytut zadania publicznego zgtaszanego do realizacji. Tytut powinien by¢ mozliwie krotki, nie
moze by¢ tozsamy z nazwq konkursu.

w okresie od .............. dO v
Okreslamy ramy czasowe realizacji zadania publicznego (projektu) od — do (podane daty sq datami
granicznymi). Nalezy zwrocié uwage, aby podane daty byly zgodne z ogloszeniem konkursu. Data

rozstrzygniecia konkursu nie moze by¢ pézniejsza, niz rozpoczecie realizacji projektu. Daty realizacji
zadania podajemy w ukladzie dzien/miesiqc/rok. Ogloszenie wskazuje maksymalny czas realizacji zadania,
co oznacza, ze termin realizacji zadania wskazany przez oferenta moze by¢ krotszy, albo taki sam jak termin

wskazany w ogloszeniu konkursu, ale nigdy nie diuzszy. Punkt ten musi by¢ spojny z harmonogramem

znajdujqcym sie w dalszej czesci formularza.

W FORMIE
POWIERZENIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO/WSPIERANIA REALIZACIJI ZADANIA
PUBLICZNEGO"

Skresli¢ powierzenie lub wsparcie zgodnie z warunkami zawartymi w ogloszeniu konkursowym.
Powierzenie jest wtedy kiedy na realizacje projektu organizacja moze uzyskaé¢ 100% dofinansowania.
Wisparcie jest wtedy kiedy na realizacje projektu organizacja musi zapewnic
wktad witasny. Wysokos¢ minimalnego wkitadu, ktory musi zapewnié organizacja okreslany jest w ogloszeniu
konkursowym.

PRZEZ

(organ administracji publicznej)
Wpisaé organ, ktory wydat zarzqdzenie o konkursie na ktory sktadamy oferte. W tym wypadku —
Wojt Gminy Mielno
sktadana na podstawie przepisow dziatu Il rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie



1. Dane oferenta/oferentow?

W przypadku oferty wspélnej kazdy z oferentow przedstawia swoje dane, wypetniajqc wiasciwe pola.
Niepotrzebne skreslic.

)= A T VoSSR
Petna nazwa organizacji taka jak w KRS lub statucie.

2) forma prawna:?

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedniq forme poprzez postawienie ,,x”, lub wpisac¢ odpowiedniq w punkcie ,,inna”.

( ) stowarzyszenie () fundacja
() koscielna osoba prawna () koscielna jednostka organizacyjna
() spotdzielnia socjalna ()INna.....oooviiiii e

3) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, w innym rejestrze lub ewidencji:®
Nalezy podaé numer KRS lub innego rejestru lub ewidencji. Jezeli podmiot zostal zarejestrowany w innym
rejestrze/ewidencji nalezy dodatkowo wpisac jego nazwe.

Nalezy wpisa¢ doktadnq date pierwszego wpisu, rejestracji lub utworzenia organizacji (dd/mm/rr).
5)NENIP: NEREGON: ..o
Nalezy poda¢ NIP i REGON.

6) adres:

Nalezy podaé doktadny adres oferenta, zgodny z adresem w KRS (lub dokumencie 0 analogicznej randze —
dla podmiotow, ktore nie sq wpisane do KRS).

TNIEJSCOWOSE: -enveieieeeeeeeietesreesre b nrenne e SR
dzielnica lub inna jednostka pomocnicza:’) ...
OIMINGA it p0W|at ...........................................................................
WOJEWOAZEWO! ..tttk b et e e s e bt e bbbt e st e Rt e £ £ b e e e st eb e b e st e b b e b e e bt b nb e e et e be b nnen e
KO POCZEOWY: «o.vviniiniiiiiiiiiiiee et POCZEAL L iiiiiietieteeieesteesteeeseesseesseesseesseessaesseesbeesbeesbeesbeesbeesbeesbeesbeenbeestnens
T) L e AKS: e
B-MAIL oo BRI/ e

Obowiqzkowo poda¢ nr tel. , e-mail oraz nr faks i strone www (o ile organizacja je posiada).

8) numer rachunkul BanKOWEZO: ... .oouitiiiit ettt ettt ettt e sbe e st e beesae e s e e sbeesrne s
NAZWA DANKUL. ...ttt r R R R R R e Rt e R nrenn e r e s
Podac¢ nazwe banku i nr rachunku bankowego, na ktory bedzie przelewana dotacja w przypadku jej
otrzymania.

9) nazwiska i imiona os6b upowaznionych do reprezentowania oferenta/oferentow”:

Nalezy wpisacé osoby uprawnione do reprezentacji wraz z podaniem funkcji, jakq petniq w organizacyji, ktore
zgodnie z postanowieniami statutu lub innego aktu wewnetrznego sq upowaznione do reprezentowania
oferenta na zewnaqtrz i zaciqgania w jego imieniu zobowiqzan finansowych (zawierania umow) oraz
sktadania oswiadczen woli i ktore bedq podpisywaé umowe w razie przyznania dotacji.

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujacej zadanie,
o ktorym mowa w ofercie:?

Wypelnié w sytuacji kiedy oferta skladana jest przez ,,centrale” organizacji a realizowana bedzie przez jej
Jjednostki, ktore nie majq osobowosci prawnej. W przypadku kiedy organizacja nie posiada jednostek wpisa¢
., nie dotyczy”.

11) osoba upowazniona do sktadania wyjasnien dotyczacych oferty (imig i nazwisko oraz nr telefonu
kontaktowego)

Poda¢ imie i nazwisko oraz nr telefonu osoby ktora najlepiej zna oferte.

UWAGA:

1. w przypadku niejasnosci to z tq osobq bedzie kontaktowa¢ sie urzqd. Organizacje powinny unika¢
wpisywaniu w tym miejscu 0sob, ktore nie potrafiq udzieli¢ odpowiedzi na szczegotowe pytania zwiqzane z
ofertq,



2. nalezy unikac wpisywania osob, ktore w przewidywanym terminie rozstrzygniecia konkursu bedq
niedostepne.

12) przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:
Zadanie musi odpowiada¢ zakresowi dzialan statutowych organizacji.

a) dziatalnos¢ nieodptatna pozytku publicznego

Wypetnia kazda organizacja! Ten punkt moze by¢ skopiowaniem odpowiednich zapisow ze statutu
organizacji. Cztonkowie komisji konkursowej sprawdzajq czy ztozona oferta miesci sie w zakresie
dziatalnosci organizacji dlatego warto zaznaczy¢, ktore zapisy w statucie to potwierdzajq. Wpltaty sktadki
czlonkowskiej nie stanowiq dziatalnosci odptatnej.

b) dziatalnos$¢ odptatna pozytku publicznego

Dziatalnos¢ odplatng pozytku publicznego stanowiq optaty adresatow ustugi, sprzedaz towarow lub ustug
wytworzonych lub swiadczonych przez osoby bezposrednio korzystajqce z dziatalnosci pozytku publicznego.
Dziatalnos¢ odptatna pozytku publicznego nie moze by¢ tozsama z dziatalnosci gospodarczq, jakq prowadzi
organizacja. Jesli organizacja nie prowadzi dzialalnosci odplatnej wpisac ,, nie dotyczy”.

13) jezeli oferent/oferenci® prowadzi/prowadza” dziatalnos¢ gospodarcza:
a) numer wpisu do 1ejestru PrzedSIGDIOTCOW .........o. ittt ettt et et et r et e e e neenenas
b) przedmiot dziatalno$ci gospodarczej

Wypetni¢ jesli organizacja prowadzi dziatalnosé gospodarcza, zgodnie z KRS lub dokumencie o
analogicznej randze. Jesli organizacja takiej dzialalnosci nie prowadzi wpisac ,,nie dotyczy”. Dziatalnosé
gospodarcza nie jest dziatalnosciq statutowq, stuzqcq realizacji celow statutowych.

I1. Informacja o sposobie reprezentacji oferentow wobec organu administracji publicznej wraz
z przytoczeniem podstawy prawne;j'®

Dotyczy tylko oferty wspolnej, tj. sktadanej przez wiecej niz jeden uprawniony podmiot. Nalezy okreslic, czy
podstawq sq zasady okreslone w statucie, pelnomocnictwo, prokura czy tez inna podstawa. Jesli oferta nie
Jjest ofertq wspolng nalezy wpisac: ,,nie dotyczy”.

III. Szczegélowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji

1. Krétka charakterystyka zadania publicznego

Punkt ten najlepiej wypetnic¢ na koncu, po wypetnieniu pol: 111.2, I111.3, I111.6, I11.7, I11.8, 1119, I11.10, IV.1.
Nalezy opisac rodzaj dziatan jakie zostanq podjete przy realizacji zadania (naszego projektu), a takze w jaki
sposob zadanie bedzie realizowane czy bedq to np. treningi, rozgrywki, zawody miedzyszkolne, turnieje itd.
Charakterystyka zadania musi by¢ spojna z kosztorysem oferty, musi istnie¢ powiqzanie pomiedzy
opisanymi w tym punkcie dziataniami, jakie zostanq podjete w ramach realizacji zadania, a poszczegolnymi
kosztami uwzglednionymi w kosztorysie oferty. Zadanie powinno miesci¢ sie w kryteriach konkursu.

2. Opis potrzeb wskazujacych na konieczno$¢ wykonania zadania publicznego, opis ich przyczyn oraz
skutkow

Nalezy podaé opis potrzeb, kwestii spotecznych, przyczyn i efektow realizacji zadania — czyli jakie

sq przestanki, ze organizacja chce zrealizowa¢ zadanie przedstawione w ofercie. Potrzeba rozwiqzania
problemu jest najwazniejszq czesciq kazdego projektu. Dobrq metodq jest sformutowanie problemu tak, by
tatwo byto go uzasadnié (unikamy stwierdzen subiektywnych) oraz by tatwo byto wskaza¢ jakie rozwiqzania,
dziatania mogq by¢ podjete by problem usunqc. Jezeli uda nam sie dobrze zdefiniowac problem, dalsza
praca nad projektem bedzie duzo tatwiejsza. W tym punkcie nalezy opisa¢ dlaczego chcemy realizowac nasz
projekt, dlaczego jest wazny i potrzebny. Problem nie moze by¢ sformutowany w ten sposob: brak szkolen,
brak poradnictwa. To nie jest nasz problem, ktory chcemy rozwiqzac. Problemem jest to, co wynika z tego
braku, np. niski poziom wiedzy, izolacja, agresja, brak integracji wewnqtrz i miedzypokoleniowej itp.




Precyzyjne wskazanie problemu stanowi jeden z kluczowych czynnikow powodzenia projektu. Jest punktem
wyjscia do formulowania celu, ktory ma by¢ pozytywnym obrazem sytuacji problemowej i pozqdanym
stanem do osiqgniecia w przysztosci.

3. Opis grup adresatéw zadania publicznego

Nalezy szczegotowo zidentyfikowaé odbiorcow realizowanego zadania publicznego (ilosé¢ 0sob, wiek
odbiorcow, grupa docelowa, skqd sq odbiorcy itd). Dobrze jest opisac¢ dodatkowo bariery jakie mogq
napotkac osoby chcqce wziqc udzial w przedsiewzieciu. W punkcie tym nalezy rowniez opisac przebieg
rekrutacji osob do projektu.

4. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwiazanych z realizacja zadania publicznego,
A4 szcze%c')lnoéci ze wskazaniem, w jaki sposéb przyczyni si¢ to do podwyzszenia standardu realizacji
zadania®

Jesli oferta przewiduje realizacje inwestycji zwiqzanych z realizacjq zadania publicznego nalezy uzasadnic
celowos¢ dofinansowania inwestycji ze wskazaniem, w jaki sposob przyczyni sie do podwyzszenia standardu
realizacji zadania.

Jesli w ramach zadania nie przewiduje sie dofinansowania inwestycji nalezy wpisac ,, nie dotyczy”.

5. Informacja, czy w ciagu ostatnich 5 lat oferent/oferenci® otrzymat/otrzymali® dotacje na dofinansowanie
inwestycji zwiazanych z realizacja zadania publicznego z podaniem inwestycji, ktore zostaty dofinansowane,
organu, ktory udzielit dofinansowania, oraz daty otrzymania dotacji'™”

Wypetnic tylko w przypadku gdy organizacja otrzymata dotacje na zadanie inwestycyjne.
W przeciwnym wypadku wpisac ,, Nie dotyczy”.

6. Zakladane cele realizacji zadania publicznego oraz sposob ich realizacji

Cele realizacji zadania powinny bezposrednio odnosic¢ sie do zatozen okreslonych w ogloszeniu
konkursowym. Mozemy zalozy¢ sobie jeden lub wiecej celow. Mozemy rowniez zatozy¢ sobie cel glowny i
cele szczegotowe (w przypadku tego rozwiqzania wszystkie cele szczegotowe muszq miescic¢ sie w celu
gtownym). Cel powinien by¢ okreslony krotko i zwiezle — najlepiej za pomocq jednego zdania. Osoby
czytajqce wniosek powinny moc jednoznacznie ocenic czy cel jest mozliwy do zrealizowania dlatego nalezy
unika¢ formutowania celi zbyt ogolnych lub odnoszqcych sie do zbyt duzej ilosci odbiorcow.

Najlepsze cele odpowiadajq zasadzie SMART, czyli: szczegotowe 1 konkretne, mierzalne, trafne,
realistyczne, okreslone w czasie. Formulujqc cele, nie mozemy pisac¢: chcemy aby spadl poziom agresji. Cel
musi by¢ mierzalny i realny, czyli: zmniejszenie poziomu agresji posrod okreslonej liczby uczniow w Gminie
Mielno w danym okresie.

UWAGA:

1. cele powinny wynika¢ z diagnozy wczesniej opisanej w pkt. 111 2,

2. cele muszq by¢ zrealizowane w terminie projektu,

3. cele powinny bezposrednio przektada¢ si¢ na dziatania (mozna to sprawdzi¢ dopasowujqc
poszczegolne zadania do celow, te zadania ktore nie realizujq Zadnego z celow wymagajq albo
dodania nowego albo usuniecia zadania. Tak samo jest w przypadku kiedy mamy jakis cel za
ktorym nie idq Zadne zadania we wniosku — nalezy go usunqé lub doda¢ zadania).

7. Miejsce realizacji zadania publicznego

Nalezy podac dokladny adres miejsca, w ktorym bedzie realizowane zadanie, np. Zadanie publiczne bedzie
realizowane w siedzibie Stowarzyszenia pod danym adresem lub na boisku sportowym przy Zespole Szkét w
Mielnie. Czy np. nad morzem w miejscowosci Mielno.

8. Opis poszczegdlnych dziatah w zakresie realizacji zadania publicznego™®

W punkcie tym nalezy opisac dzialania, ktore bedq prowadzone w ramach projektu. Szczegotowy opis
dziatan musi by¢ spojny z harmonogramem oraz kosztorysem. Kazde dzialanie tu przedstawione musi




znalez¢ sie w harmonogramie. Dziatania majq doprowadzic¢ do realizacji celow. Nalezy uzywac
konsekwentnie tego samego nazewnictwa w opisie poszczegdlnych dzialan, harmonogramie i budzecie. Opis
dziatan powinien odnosic sie do zaktadanych we wniosku celow (najlepiej przy kazdym dziataniu
zastanowic sie, ktory cel ono realizuje a nastepnie sprawdzic czy wszystkie cele przektadajq sie na
dziatania),

UWAGA:

Zajecia sportowe nie mogq stanowic jedynej i samodzielnej strategii profilaktycznej. Powinny by¢
integralnym elementem programu profilaktycznego i petni¢ funkcje uzupetniajqcq w stosunku do innych
dziatan profilaktycznych. Zajecia sportowe powinny odwolywac sie do strategii profilaktycznych (np.
osobistych decyzji abstynenckich, przekonan normatywnych — ,, prawdziwy sportowiec prowadzi zdrowy styl
Zycia, nie pije, nie pali, nie uzywa narkotykow, sterydow”). Powinny one takze wzmacnia¢ czynniki
chroniqce, zwlaszcza przez ukazywanie autorytetow promujqcych wzorzec trzezwosci (trener, znani
sportowcy, nauczyciel wychowania fizycznego itp.) i rozwijanie zainteresowan, z wyraznym okresleniem
norm zachowania w roznych sytuacjach (postawa wobec uzywek, rozwiqzywania konfliktow, eliminowanie
przemocy). Wskazane jest, aby osoby prowadzqce takie zajecia, mialy odpowiednie kompetencje
merytoryczne. Nalezy zwroci¢ uwage rowniez na to, by byly to osoby stanowiqce dobry przykiad dla
mitodych ludzi, aby przekaz profilaktyczny byt zgodny z ich rzeczywistymi zachowaniami. Pozalekcyjne
zajecia sportowe, stanowiqce element oddziatywan profilaktycznych, powinny obejmowac:

e zasady, normy postepowania zapisane w formie regulaminu zaje¢ (m.in. zakaz stosowania uzywek,
przeklinania, reguly fair play itp.). Zaleca sie, aby uczestnicy zajec¢ po zapoznaniu sie z zasadami,
podpisali kontrakt — zobowiqzanie do ich przestrzegania (mogq réwniez wprowadzié swoje reguty,
niezalezne od narzuconego regulaminu),

e trening umiejetnosci zZyciowych, uczenie rozwiqzywania konfliktow, gry fair play, radzenia sobie z
trudnymi emocjami, ponoszenia konsekwencji decyzji, komunikacji w grupie itp.,

e wspolprace z rodzicami: angazowanie ich np. w formie klubu kibica albo udziatu w zawodach
razem z dzie¢mi,; umozliwienie im podejmowania i realizowania wltasnych pomystow (np.
organizacja zawodow, treningi w innym miejscu niz dotychczas).

Rekomendowane jest objecie zajeciami sportowymi dzieci z grup ryzyka, ktore uczestniczq w zajeciach w
swietlicach socjoterapeutycznych i opiekunczo-wychowawczych. Nalezy jednak pamietad, ze w odniesieniu
do dzieci z rodzin z problemem alkoholowym, szczegolng uwage powinno si¢ zwrocic na ich bezpieczenstwo
psychiczne, np. uwzglednienie systemow wartosci uczniow i stopnia ich wrazliwosci, zapewnienie wsparcia,
ale i dyskrecji, unikanie sytuacji i komunikatow, ktore mogq nies¢ tresci szkodliwe dla psychiki i rozwoju
miodego cztowieka (nie chodzi tu tylko o pomniejszanie ich poczucia wartosci, lecz rowniez o utwierdzanie
w roli, w jakiej dziecko funkcjonuje w swoim srodowisku, rodzinie, np. bohatera, kozta ofiarnego). Wazne
jest rowniez, aby obok elementow rywalizacji, wprowadzac jak najwiecej elementow wspotpracy,
zaangazowania calego zespotu, doceniania kazdego cztonka grupy. Nalezy tez interweniowac w sytuacjach,
gdy grupa z jakiegos powodu odrzuca ktoregos z czlonkow (prowadzqcy powinien posiadaé umiejetnosci,
ktore pozwolq mu rozwiqzac takie sytuacje i udzieli¢ stosownego wsparcia). W ramach finansowania
realizacji zajec¢ sportowych mozliwe sq wydatki materiatowe, np. na zakup sprzetu sportowego, jednak
powinny by¢ one czesciq programu. Nalezy zadbac o odpowiednie proporcje w naktadach finansowych.
Zgodnie z zapisem ustawowym, Srodki majq by¢ przeznaczone na prowadzenie zaje¢ sportowych, a nie na
finansowanie inwestycji

9. Harmonogram™?

Nalezy przedstawi¢ harmonogram planowanych dziatan tzn. opisa¢ w kolejnosci (rozplanowac projekt

W nastepstwie czasowym) dzialania, jakie oferent zamierza podjqé przy realizacji zadania, z podaniem
termindow ich rozpoczecia i zakonczenia wraz z liczhowym okresleniem skali dziatan planowanych przy
realizacji zadania nalezy uzy¢ miar adekwatnych dla danego zadania, np. liczba Swiadczen udzielanych
tygodniowo, miesiecznie, liczba adresatow. Dzialania wpisane w harmonogram musza by¢ spojne z opisem
poszczegolnych dziatan i z kosztorysem. Termin realizacji zadania musi by¢ zgodny z terminem okreslonym
w Regulaminie konkursu (nie moze wykraczac poza wyznaczone ramy czasowe).




Termin musi by¢ spojny z okresem realizacji zadania wskazanym na pierwszej stronie oferty.
Zadanie publiczne realizowane w okresie od ..................... do ..o

Oferent lub inny podmiot
odpowiedzialny
za dziatanie w zakresie

Poszczegolne dziatania w zakresie

- . Terminy realizacji
realizowanego zadania

publicznego™ poszezegblnych dziatan realizowanego
zadania publicznego
Etapy zadania wyznaczone w Do kazdego punktu podac Nazwa podmiotu
punktach, np. szacowane terminy realizacji odpowiedzialnego za realizacje
1. Akcja informacyjna - plakaty zadan, np. styczen 2014r. lub kazdego zadania, np.:
2. Podpisanie umow ze styczen-marzec 2014r. Stowarzyszenie ,, X

szkoleniowcami

10. Zak}adane rezultaty realizacji zadania publicznego™

Nalezy podac przewidywane rezultaty. Rezultaty mogq by¢ ,, miekkie” lub ,,twarde”.

Rezultaty twarde to takie, ktore mozemy policzy¢ (np. liczba przeprowadzonych szkolen, liczba publikacji,
liczba spektakli, liczba wydanych positkow ale rowniez liczba 0sob uczestniczqcych w projekcie).

Rezultaty miekkie to zmiany spoteczne czy psychologiczne, ktore nastqpiq u adresatow naszego projektu w
wyniku dzialan, ktore beda prowadzone (np.: poprawe umiejetnosci komunikacyjnych, rozwdj umiejetnosci
rozwiqzywania problemow czy wzrost pewnosci siebie, poziomu samooceny, umiejetnosci pracy w zespole).
Oprocz rezultatow ,, twardych” i ,, miekkich” w punkcie tym mozna opisa¢ rowniez oddzialtywanie projektu —
czyli to co jego realizacja zmieni w istniejqcej rzeczywistosci za jakis czas. Rezultaty powinny odpowiadac
na zaktadane cele — bezposrednio przyczyniaé sie do ich realizacji. Na koncu nalezy okresli¢ czy rezultaty
bedq trwate oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni si¢ do rozwiqzania problemu spotecznego
lub ztagodzi jego negatywne skutki.




IV. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

Nalezy przedstawic¢ kalkulacje kosztow w podziale na koszty: merytoryczne, obstugi, inne koszty w tym
wyposazenia i promocji. W ramach wskazanych kategorii nalezy okresli¢ poszczegolne pozycje oraz sposob
ich przeliczania tzn. podacé ilosé jednostek, koszty jednostkowe oraz rodzaje miary (np. sztuki, godziny, dni,
egzemplarze, osoby, kilometry itp.). Poszczegolne pozycje kosztorysu dotyczqce kosztow osobowych powinny
zawierac informacje o rodzaju umowy jaka zostanie zawarta (np. umowa o dzieto, zlecenie itp.).
Nalezy uwzgledni¢ wktad osobowy w kosztorysie zadania - okresli¢ jaki rodzaj kosztow zostanie pokryty z
whktadu osobowego (praca spoteczna cztonkow/wolontariusze). W przypadku oferty wspolnej z kosztorysu
musi Wynikac jakie koszty sq przypisane poszczegolnym oferentom. Zleceniobiorca korzystajqcy ze
swiadczen wolontariuszy powinien zawrze¢ z nimi porozumienie okreslajqce warunki wspotpracy. Jezeli
swiadczenie wolontariusza wykonywane jest przez okres dtuzszy niz 30 dni, porozumienie powinno by¢
sporzqdzone na pismie. Zawarcie porozumienia jest warunkiem uznania Swiadczen wolontariuszy,
wykazanych w kalkulacji wyceny pracy wolontariuszy jako wkiadu wtasnego osobowego, za kwalifikowane
(dotyczy projektow w ktorych wymagany jest wktad witasny).
W przypadku oferty wspolnej kolejni oferenci dotqczajq do tabeli informacje o swoich kosztach.

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow:

Lp. Rodzaj kosztow™ Koszt z tego do ztego z Koszt do
Nalezy uwzglednié wszystkie catkowity | pokrycia | finansowyc pokrycia
planowane koszty (W Zl) Z h Srodkow z wkladu
W szczegblnosci zakupu = wniosko | wlasnych, osobowego,
Uslue. zakupi rzec N wanej srodkow z | w tym pracy
& P deeri 2 2z dotacji innych spotecznej
wynagrodzen. 2 (w zh) zrodel, w cztonkow
- 2 tym wptat i $wiadczen
2 % > i oplat wolontariuszy
S _% 8 adresatow (w zt)
3 .2, E zadania
RIS I N publiczneg
2 @ oS 17)
o S o] 0
| Koszty Wpisac koszt
18) catkowity:
merytoryczne 1. kwota ta
po stronie ... (nazwa powinna by¢
Oferenta)lg)' iloczynem
’ kwot z pozycji
1) ......................................... ilosé
2) e e jednostkowa i
koszt
. ., . jednostkowy,
Nalezy wpisac¢ wszystkie 2. kwota ta
koszty bezposrednio zwiqzane powinna by¢
z realizacjq zadania. é%";‘éf&ggl
z dotacji, z
. finansowych
Przykiad. Pvive
wlasnych
orazz
whtadu
. 0sobowego.
1) wynagrodzenia
treneréw(umowa o dzielo) 1)25 | 1)10000 | 1)godz. | 1y 500,00 1)2500,00 | 1)0,00 1)0,00
2) praca wolontariusza w 2)10 | 23000 | 2)godz. | 2 30000 2)0,00 2)0,00 2) 300,00

trakcie szkolenia
(porozumienie)

Koszty obstugi® zadania
publicznego, w tym koszty
administracyjne po stronie
... (nazwa Oferenta)™:

Wpisac koszty zwiqzane z
obstugq np. ksiegowosé,




obstuge prawngq, dziatania
zwiqzane z administracjq
projektu (nie moze
przekraczaé limitu %
dofinansowania okreslonego
w ogloszeniu konkursowym).
Przyktad:

1) obstuga ksiegowo-
finansowa (umowa zlecenie)

1)1

1) 500,00

1) ustuga

1) 500,00

1)500,00 | 1) 0,00

1) 0,00

Inne koszty, w tym koszty
wyposazenia i promocji
po stronie ... (nazwa
Oferenta)?:

Wpisac koszty zwiqzane z
promocjq lub zakupem
wyposazenia. Koszty
promocji powinny by¢ zgodne
z opisem dziatan

w punkcie 111 8. Zakup
wyposazenia powinien by¢
uzasadniony i wynika¢ z
opisu dziatan w punkcie 11 8.
Przyktad:

1) Koszt promocji projektu w
mediach np..: ogloszenie w
prasie (faktura)

1)1

1) 600,00

1) ustuga

1) 600,00

1) 600,00 | 1) 0,00

1) 0,00

Ogotem:

Suma
wszystkich
pozycji wyzej

Suma Suma
wszystkich
pozycji

wyzej

wszystkich
pozycji wyzej

Suma wszystkich
pozycji wyzej

W przypadku zakupu sprzetu sportowego w ramach zadania, termin na dokonanie wydatkow zwiqzanych z
tym zakupem nalezy zaplanowac tak, aby uzasadniat on celowos¢ tego zakupu. Nie uznaje sie za celowy
zakup sprzetu sportowego, dokonany w konicowym okresie wykonania zadania publicznego.

2. Przewidywane zrodta finansowania zadania publicznego
Tabela ponizsza musi by¢ spdjna z kosztorysem zadania (tab.nr 1). W przypadku pobierania wplat i oplat od
adresatow zadania (np. sprzedaz biletow) nalezy wpisac¢ odpowiedniq kwote w poz. 3.1. wplaty i optaty mogq
by¢ pobierane tylko w przypadku, gdy oferent prowadzi dziatalnosé¢ odptatng w tym zakresie - nalezy

wypetni¢ cz. I pkt. 12 lit b przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego.

Whioskowana kwota dotacji

Wpisac

powyzej

wnioskowanq
kwote z tabeli

Srodki finansowe wiasne'”

Wpisac
przez
kwote bez

zrodla

zapewnionq
organizacjq

podawania

Srodki finansowe z innych zrodet ogodtem (srodki finansowe

11)

wymienione w pkt 3.1-3.3)

3.1-3.3

Suma pozycji




wplaty i optaty adresatow zadania publicznego'”
31 Punkt ten moze by¢ wypetniony tylko w przypadku prowadzenia
| dzialalnos¢ odplatnej przez organizacje — wypetnic¢ pkt I 12.b) i
zadeklarowal odplatnosé w oswiadczeniu na konicu niniejszego wniosku | ......ceceeue.... Zh | %
srodki finansowe z innych zrodet publicznych (w szczegdlnosci: dotacje Wpisac
z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, zaplanowanq
funduszy celowych, $rodki z funduszy strukturalnych)'” kwote do
3.2 | Punkt ten wypetniany jest fakultatywnie w przypadku, gdy organizacja pozyskania z
stara sie o dofinansowanie rowniez z innych zrodel publicznych. innych zrodel
Wypetnienie tego punktu lqczy sie z koniecznosciq wypetnienia tabeli publicznych
ponizej —pktiv3. | Zh | e, %
pozostate™” Wpisac
Punkt ten wypetniany jest fakultatywnie w przypadku, gdy organizacja zaplanowangq
stara sie pozyska¢ dofinansowanie z pozostatych zrodet np. z fundacji kwote do
3.3 | grantodawczych od sponsorow prywatnych, firm itp. pozyskania z
pozostalych
zrodet
.................... | . %
Wktad osobowy (w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna Wpisac¢ kwote
4 cztonkdw) Z tabeli
powyzej
.................... ZA| . %
Ogotem (Srodki wymienione w pkt 1-4) Suma pkt. 1-4
zgodna z
5 tabelq 100 %
powyzej
.................... 7t

3. Finansowe $rodki z innych zrédet publicznych®”
Tabele nalezy wypetni¢ w przypadku zadeklarowania kwoty w pozycji 3.2 tabeli powyzej.

Informacja o tym, czy

Nazwa organu
administracji publicznej
lub innej jednostki
sektora finanséw
publicznych

Kwota srodkow (w zt)

whniosek (oferta) o
przyznanie §rodkoéw
zostal(-a) rozpatrzony(-
a) pozytywnie, czy tez
nie zostal(-a) jeszcze
rozpatrzony(-a)

Termin rozpatrzenia —
w przypadku wnioskoéw
(ofert) nierozpatrzonych

do czasu ztozenia
niniejszej oferty

Podac¢ nazwe

Podac¢ kwote o ktorq
aplikujemy lub ktorq juz
otrzymalismy.

TAK/NIEY
Skresli¢ zgodnie ze
stanem faktycznym

Wypetnic¢ jesli dopiero
ztozylismy projekt.
Poda¢ przewidywanqg
date rozstrzygniecia
konkursu.

TAK/NIEY

TAK/NIE?

TAK/NIE?

Uwagi, ktoére moga mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:

Punkt nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy ktoras z pozycji zawartych w kosztorysie moze budzi¢ watpliwosci
np. jakis koszt jest szczegolnie wysoki lub zaskakujqco niski.



V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania publicznego

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego®

Nalezy przedstawié informacje o kwalifikacjach osob, ktore bedq zatrudnione przy realizacji zadania
publicznego, oraz o kwalifikacjach wolontariuszy (o ile sq przewidziani w projekcie). Nalezy okresli¢, jakie
czynnosci zostangq wykonane przez poszczegolne osoby. W przypadku oferty wspolnej nalezy
przyporzqdkowac zasoby kadrowe do dysponujacych nimi oferentow.

2. Zasoby rzeczowe oferenta/oferentow” (niewlasciwe skresli¢) przewidywane do wykorzystania przy
realizacji zadania®

Nalezy wskazac zaplecze i wyposazenie organizacji (np. lokal, sprzet biurowy). W przypadku oferty
wspolnej nalezy przyporzqdkowac zasoby rzeczowe do dysponujqcych nimi oferentow.

3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan publicznych podobnego rodzaju (ze wskazaniem, ktore
z tych zadan realizowane byly we wspotpracy z administracja publiczna)

Opisa¢ doswiadczenie organizacji w realizacji projektow o podobnym charakterze. Zaznaczyé, ktore z nich
realizowane byty we wspotpracy (finansowej lub pozafinansowej) z administracjq publiczng.

W przypadku organizacji utworzonych w przeciqgu ostatnich dwoch lat mozna opisac¢ doswiadczenie
czlonkow i/lub pracownikow.

4. Informacja, czy oferent/oferenci’ (niewlasciwe skreslic) przewiduje(-a) zlecaé realizacje zadania
publicznego w trybie, o ktorym mowa w art.16 ust. 7 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie

Wpisaé informacje o tym czy w ramach projektu przewidywany jest tzw. regranting — zlecanie wykonania
czesci zadania innej organizacji pozarzqdowej.

Nalezy pamietad, ze wypetnienie tego punktu obliguje do zapewnienia jawnosci i uczciwej konkurencji w
wyborze takiego podmiotu.

Oswiadczam(-y), ze:

1) proponowane zadanie publiczne w calosci miesci si¢ w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta/oferentow” (niewlasciwe skreslic):;

2) w ramach skladanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieranie® (niewlasciwe skresli¢) oplat od
adresatow zadania;

3) oferent/oferenci? (niewlasciwe skresli¢) jest/sa® (niewlasciwe skresli¢) zwiazany(-ni) niniejsza oferta do
ANIA oo s wpisac ,,do momentu podpisania umowy”’

4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow informatycznych, osoby,
ktorych te dane dotycza, zlozyly stosowne o$wiadczenia zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.);

5) oferent/oferenci (niewlasciwe skresli¢) skladajacy niniejsza oferte nie zalega(-ja)/zalega(-ja)”
(niewtasciwe skresli¢) z oplacaniem naleznosci z tytulu

zobowiazah podatkowych/sktadek na ubezpieczenia spoteczne (niewlasciwe skreslic);

6) dane okre$lone w czesci I niniejszej oferty sa zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym/wlasciwa
ewidencj a¥ (niewlasciwe skreslic);

7) wszystkie podane w ofercie oraz zatacznikach informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym.




Podpisy sktadajq osoby ktére zostaly wskazane w dziale

| pkt. 9 zgodnie ze stanem faktycznym.

Jesli podpisy sq nieczytelne — nie da sie jednoznacznie

ustali¢ kto si¢ podpisat, nalezy przybic¢ pieczqtke imienng bqdz wpisac
pod podpisem drukowanymi literami imie, nazwisko i funkcje.

Nie ma koniecznosci pieczetowania pieczqtkq organizacji.

(podpis osoby upowaznionej
lub podpisy 0s6b upowaznionych
do sktadania o§wiadczen woli w imieniu
oferenta/oferentow")
(niewlasciwe skreslic)

Wpisa¢ date sktadania wniosku
Data ..o

Zalaczniki:

1. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji®®.

2. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotow sktadajacych ofert¢ wspolna niz
wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wilasciwego rejestru — dokument potwierdzajacy
upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-ow).

D e bbb bbb nr e b neenes

Wzor oferty nie wskazuje wszystkich wymaganych zatqcznikow. Peten wykaz znajduje si¢ kazdorazowo w
ogloszeniu konkursowym — nalezy na jego podstawie uzupelni¢ wykaz zatqcznikow oraz dopisaé te ktore
sktadamy nadobowiqzkowo.

fo . .. 2l
Po$wiadczenie ztozenia oferty®

Wypetnia Urzqd

Adnotacje urzedowe?

Wypetnia Urzqd

! Niepotrzebne skreslic.

? Rodzajem zadania jest jedno lub wigcej zadan publicznych okre§lonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

¥ Kazdy z oferentéw skladajacych oferte wspolna przedstawia swoje dane. Kolejni oferenci dotaczaja whasciwe pola.

* Forma prawna oznacza forme dziatalnoéci organizacji pozarzadowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej okreslona na
podstawie obowiazujacych przepisdw, w szczegodlnoéci stowarzyszenie i fundacje, osoby prawne i jednostki
organizacyjne dziatajace na podstawie przepisdw o stosunku Panstwa do Kos$ciota Katolickiego w Rzeczypospolitej
Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kos$ciolow i zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia
i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalno$ci pozytku publicznego, uczniowskie kluby
sportowe, ochotnicze straze pozarne oraz inne. Nalezy zaznaczy¢ odpowiednia forme lub wpisaé inna.

® Poda¢ nazwe wlasciwego rejestru lub ewidencji.

® W zaleznosci od tego, w jaki sposob organizacja lub podmiot powstat.

" Osiedle, sotectwo lub inna jednostka pomocnicza. Wypeienie nieobowiazkowe. Nalezy wypehié, jezeli zadanie
publiczne proponowane do realizacji ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki.

® Nie wypeia¢ w przypadku miasta stolecznego Warszawy.

% Dotyczy oddziatéw terenowych, placowek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Nalezy wypetni¢, jesli
zadanie ma by¢ realizowane w obregbie danej jednostki organizacyjne;j.




19 Nalezy okresli¢, czy podstawa sa zasady okreslone w statucie, petnomocnictwo, prokura czy tez inna podstawa.
Dotyczy tylko oferty wspdlne;j.
1 Wypeié tylko w przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie inwestycji.
12 Opis musi by¢ spojny z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspolnej — nalezy wskaza¢ doktadny
podziat dziatan w ramach realizacji zadania publicznego migdzy sktadajacymi ofertg wspolna.
3 W harmonogramie nalezy podaé terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczegolnych dziatan oraz liczbowe okreslenie
skali dziatan planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego zadania publicznego,
np. liczba $wiadczen udzielanych tygodniowo, miesigcznie, liczba adresatéw).
4 Opis zgodny z kosztorysem.
1> Nalezy opisa¢ zaktadane rezultaty zadania publicznego — czy beda trwate oraz w jakim stopniu realizacja zadania
przyczyni si¢ do rozwigzania problemu spotecznego lub ztagodzi jego negatywne skutki.
1® Nalezy uwzgledni¢ wszystkie planowane koszty, w szczegoInosci zakupu ustug, zakupu rzeczy, wynagrodzen.
" Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.

Nalezy wpisa¢ koszty bezposrednio zwiazane z celem realizowanego zadania publicznego.
9'W przypadku oferty wspolnej kolejni oferenci dotaczaja do tabeli informacje o swoich kosztach.
% Nalezy wpisaé koszty zwiazane z obstuga i administracja realizowanego zadania, ktore zwiazane sa z wykonywaniem
dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym obstuga finansowa i prawna projektu.
2! Wypehienie fakultatywne — umozliwia zawarcie w umowie postanowienia, o ktérym mowa w § 16 ramowego
wzoru umowy, stanowiacego zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia
2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania. Dotyczy jedynie oferty wspierania realizacji zadania publicznego.
%2 Informacje o kwalifikacjach osob, ktére beda zatrudnione przy realizacji zadania publicznego, oraz o kwalifikacjach
wolontariuszy. W przypadku oferty wspolnej nalezy przyporzadkowaé zasoby kadrowe do dysponujacych nimi
oferentow.
2 Np. lokal, sprzet, materiaty. W przypadku oferty wspélnej nalezy przyporzadkowaé zasoby rzeczowe do
dysponujacych nimi oferentow.
24 Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany.
% Wypelnia organ administracji publiczne;j.



